
 

 

 
 

 
 
 
 

Ambassade de Suisse au Royaume-Uni 
 
 

 

 

Stage: Section culturelle, Fonds Culturel Suisse et Sport  
 

La section culturelle de l’Ambassade de Suisse à Londres s’engage dans tous les domaines de la 

culture et s’efforce de promouvoir activement  les échanges interculturels entre la Suisse et le 

Royaume Uni. En étroite collaboration avec Présence Suisse et les fondations et agences 

nationales de promotion culturelle elle s’est fixé pour but de présenter la diversité culturelle de 

notre pays ainsi qu’une Suisse innovatrice. Ceci conformément à la stratégie de communication 

internationale du Conseil Fédéral. Nous ciblons nos activités sur les diverses disciplines de la 

culture, notamment les arts visuels, les arts de la scène, la musique, l’architecture et le design.  

 

Ceci est un poste salarié. 

 

 

Les principales activités du stage comprennent: 

 

 Tâches organisationnelles, support administratif en relation avec la coordination 

d’interventions et d’événements culturels 

 Assistance à maintenir et à développer le réseau de contacts de l’Ambassade 

Représenter l’Ambassade à des événements culturels, des réunions ou des rencontres 

 Contacts avec des artistes, conseils à des institutions culturelles britanniques ainsi qu’à 

des artistes 

 Formuler des requêtes de fonds, assister à l’élaboration de divers textes et à l’évaluation 

de requêtes  

 Événements : assistance pour la participation à des événements culturels 

 Communication : support en relation avec la production d’imprimés, assistance pour le 

maintien et la mise à jour d’informations sur internet et les médias sociaux, envoi 

d’invitations, assister pour des rapports de politique culturels et maintenir le réseau de 

contacts 

 

 

Ce que nous attendons: 

 

 Citoyens suisses ou étranger avec un permis de résidence en Suisse 

 Un sérieux intérêt pour les arts et la culture est essentiel, une sensibilité pour les 

questions interculturelles et politiques dans le contexte d’une mission diplomatique 

 Ouverture d’esprit, flexibilité et dons de communications  

 Etudiant de niveau supérieur ou licencié en histoire de l’art, études des médias, gestion 

culturelle ou disciplines artistiques 

 Indépendance, esprit d’initiative, attitude positive envers les tâches organisationnelles  

 Compétences techniques traitements de textes, images, data base et médias sociaux 



  

 

 
 

 Très bonnes connaissances d’anglais 

 Capacités de communiquer verbalement et oralement dans deux langues officielles 

suisses 

 

 

Ce que nous offrons: 

 

 Familiarisation avec le travail de la Section culturelle d’une mission diplomatique Suisse 

à l’étranger ainsi que son réseau de contacts 

 Un travail indépendant avec le support d’une équipe motivée et compétente 

 

 

Temps de travail (base d’un emploi à 100%): 

 

5 jours / 40 heures par semaine; flexibilité en ce qui concerne heures supplémentaires le soir ou 

durant les fins de semaine. 

Les offres de personnes engagées, fiables avec un vaste intérêt culturel et désireuses de venir 

faire une expérience à l’étranger seront les bienvenues.  

 

 

Les documents suivants sont à soumettre électroniquement: 

 

 Curriculum vitae 

 Une lettre de motivation (en allemand, français ou italien) 

 Copies des qualifications académiques, diplômes et documentation relatant toutes 

expériences professionnelles  

 Coordonnées de deux personnes de contact  pour référence 

 

 

Délai pour la soumission des candidatures: 

 

Pour le stage de printemps : 1
er

 février – 30 juin : 30 septembre 

Pour le stage d’automne: 1
er

 septembre – 31 janvier 30 avril 

 

 

 

Les candidats seront contactés. Pas d’appels téléphoniques svp. Les requêtes doivent 

être soumises à l’adresse suivante: lon.jobs@eda.admin.ch  
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