
 

 

 
 

 
 
 
 

Schweizerische Botschaft im Vereinigten Königreich 
 
 

Praktikum in der Sektion Kultur, Swiss Cultural Fund und Sport 

 

 

Die Kulturabteilung der Schweizerischen Botschaft in London widmet sich sämtlichen Bereichen 

der Kultur und fördert aktiv den interkulturellen Austausch zwischen der Schweiz und dem Verei-

nigten Königreich. In enger Zusammenarbeit mit Präsenz Schweiz, schweizerischen Kulturstif-

tungen und staatlichen Organen der Kulturförderung engagieren wir uns, die Schweiz im 

Vereinigten Königreich als innovatives und kulturell vielfältiges Land zu präsentieren und wirken 

unterstützend für die globale Strategie des Bundesrates für die Landeskommunikation der 

Schweiz. Spartenübergreifend beschäftigen wir uns mit dem aktuellen Geschehen in der 

bildenden Kunst, der zeitgenössischen Musik, Theater, Tanz, Performance, Architektur und 

Design.  

 

Die Stelle wird entlohnt. 

 

 

Die Haupttätigkeiten des Praktikums beinhalten: 

 

 Inhaltliche, organisatorische und administrative Unterstützung bei der Koordination von 

kulturellen Veranstaltungen und Interventionen 

 Mithilfe bei der Betreuung und dem Vergrössern des Netzwerks, regelmässiges 

Repräsentieren der Botschaft an kulturellen Anlässen, Treffen und Sitzungen 

 Künstlerbetreuung und Beratung von britischen Kulturinstitutionen und Kulturschaffen-

den 

 Zusammenstellen von Finanzierungsgesuchen, Mithilfe beim Verfassen verschiedener 

Texte, Mitarbeit bei der Nachbereitung der Finanzierungsgesuche 

 Veranstaltungen: Mitarbeit bei der Teilnahme an kulturellen Veranstaltungen 

 Kommunikation: Unterstützung bei der Produktion von Print-Produkten, Mitbetreuung 

der Website und Social-Media Kanäle, beim Versand von Einladungen und Mithilfe bei 

kulturpolitischen Berichten und der Betreuung des Netzwerks 

 

 

Was wir erwarten: 

 

 Schweizerbürger/in oder Ausländer/in mit rechtsgültiger Aufenthaltsbewilligung in der 

Schweiz 

 Grosses Interesse an Kunst und Kultur ist erforderlich, wie auch das Bewusstsein von  

politischen und interkulturellen Themen im Kontext einer diplomatischen Vertretung 

 Offenheit, Flexibilität und gute Kommunikationsfähigkeiten  

 Hochschulstudent/in oder – Absolvent/in mit Fachrichtung Kunstgeschichte/Kunstwis-

senschaften, Medienwissenschaften, Kulturmanagement oder einer Kunstfachklasse o.ä. 

 Kommunikationsfähigkeit, Selbstständigkeit, Eigeninitiative und Freude an Organisations-

aufgaben 

 Geübter Umgang mit Text- und Bildprogrammen, Datenbanken, Social Media  



  

 

 
 

 Sehr gute Englischkenntnisse 

 Kann sich in mindestens zwei schweizerischen Amtssprachen in Wort und Schrift 

verständigen 

 

 

Was wir bieten: 

 

 Vielfältige Einblicke in die Arbeit der Kulturabteilung einer schweizerischen Vertretung 

im Ausland und Kennenlernen des Netzwerks 

 Selbstständige Arbeitsweise mit Unterstützung durch ein motiviertes und kompetentes 

Team 

 

 

Arbeitszeiten (Pensum 100%): 

 

5 Tage / 40 Stunden pro Woche; Flexibilität bei zusätzlichen Arbeitszeiten an Abenden und 

Wochenenden. 

Wir freuen uns über Bewerbungen von engagierten, zuverlässigen und kulturell breit interessier-

ten Personen, die Lust auf eine Berufserfahrung im Ausland haben. 

 

 

Folgende Dokumente sind elektronisch zu unterbreiten: 

 

 Curriculum vitae 

 Motivationsschreiben (in Deutsch, Französisch oder Italienisch) 

 Kopie des Diploms oder Notenauszüge sowie Unterlagen allfälliger Praktika 

 Angabe von zwei Personen, die für eine Referenz kontaktiert werden können 

 

 

Anmeldefristen: 

 

Für das Frühlingspraktikum 1. Februar – 30. Juni: 30. September 

Für das Herbstpraktikum: 1. September – 31. Januar: 30. April 

 

 

 

Die Bewerber/innen werden kontaktiert. Bitte keine Telefonanrufe. Bewerbungen sind an 

folgende e-Mailadresse zu richten:  lon.jobs@eda.admin.ch  
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